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คูมือสำหรับประชาชน  :  การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย             
พ.ศ. 2499  กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงพาณิชย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย                  

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549 
2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2555   
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง  แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8)            

พ.ศ. 2552 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนาย

ทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 
5) กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 3 (พ .ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย              

พ.ศ. 2499 
6) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ท่ี 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียน

พาณิชย และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย 
7) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ท่ี 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียน

พาณิชย และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 
8) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของ

กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 
9) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
10) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11)            

พ.ศ. 2553 
11) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
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8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมมี  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  0 นาที  
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 
พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน   
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)   
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.  ผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไว ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมด จะโดยเหตุใดก็

ตาม เชน ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป เจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิก
หางหุนสวนบริษัท ใหยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกำหนด 30 วัน 
นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

2.  กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย 
สาบสูญ เปนตน ใหผูท่ีมีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิก
ประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอจด
ทะเบียนเลิก พรอมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนไดดวย
ตนเอง เชน ใบมรณบัตร คำสั่งศาล เปนตน 

3.  ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจให
ผูอ่ืนยื่นแทนก็ได 

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อรับรอง
รายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

5.  แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี 
หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวน
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมี
ความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละท้ิงคำขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอ
หรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผู
ไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 

http://www.dbd.go.th/
http://www.dbd.go.th/
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 30 นาที - - 
2) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีการเงินรับชำระคาธรรมเนียม 5 นาที - - 
3) การพิจารณา 

 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึก
ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาที - - 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบ
ใบทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคำขอ 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   60 นาที 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาบัตรประจำตัวของผู
ประกอบพาณิชยกิจหรือ
ทายาทท่ียื่นคำขอแทน พรอม
ลงนามรับรองสำเนาถูกตอง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหต ุ

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) กรมพัฒนาธุรกิจการคา 1 0 ฉบับ - 
2) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) กรมพัฒนาธุรกิจการคา 1 0 ฉบับ - 
3) สำเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ 

(กรณีถึงแกกรรม) โดยใหทายาทท่ียื่นคำขอ
เปนผูลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

4) สำเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผู
ลงชื่อแทนผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึงแก
กรรม พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหต ุ

5) หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับ
มอบอำนาจ (ถามี) พรอมลงนามรับรอง
สำเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 

คาธรรมเนียม 20 บาท 
2) คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
 หมายเหตุ (02-547-4446-7) 
2) ชองทางการรองเรียน โทรศัพท : Call Center 1570 
3) ชองทางการรองเรียน เว็บไซต  : www.dbd.go.th 
4) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย  
     เบอรโทรศัพท 053-608000-1 
5) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
 หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
                   ตู ปณ.1111  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

http://www.dbd.go.th/

