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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

  

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฎกระทรวงขอบัญญัติ 
 ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  25วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามาตรา๓๓  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารซ่ึงไมเปนอาคารประเภทควบคุมการใชประสงคจะใชหรือยินยอมใหบุคคลใด

ใชอาคารดังกลาวเพ่ือกิจการควบคุมการใชและกรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชสำหรับกิจการ
หนึ่งหระสงคใชเปนอาคารประเภทควบคุมการใชสำหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน
หรือไดแจงเจาพนักงานทองถ่ินทราบแลว 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารพรอม
เอกสาร 
 

1 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

5 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบ
การใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวย
การผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสราง
จัดทำผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร (น.5) 

12 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 25 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร 
(แบบข. 3) 

- 1 0 ชุด - 

2) สำเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงการเปน
เจาของอาคารหรือผูครอบครองอาคาร 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของ
อาคาร (กรณีผูครอบครองอาคารเปนผูขอ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช
อาคาร (เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาต
เปลี่ยนการใชไดรับใบรับรองหรือไดรับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารมาแลว) 

- 1 0 ชุด - 

5) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

6) รายการคำนวณโครงสรางพรอมลงลายมือ
ชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ 
(เฉพาะกรณีท่ีการเปลี่ยนแปลงการใชอาคาร
ทำใหมีการเปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุกบน
พ้ืนอาคารมากข้ึนกวาท่ีไดรับอนุญาตไวเดิม 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบและ
คำนวณพรอมสำเนาหรือภาพถาย
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาด
อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร     
พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม……………….บาท 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 
 หมายเหตุ 1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง  เขตหวยขวาง  กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  กรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. รองเรียนดวยตนเอง 
   6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 

 2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆ  รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ(ศูนยดำรงธรรมจังหวัดประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 
 3) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
  เบอรโทรศัพท 053-608000-1 
 4) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ   เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
  ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

http://www.dpt.go.th/
http://www.dpt.go.th/

