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คูมือสำหรับประชาชน  :  การแจงขุดดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การแจงขุดดิน 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  รบัแจง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
1)  พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป 
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  7 วัน 

 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน :  การแจงขุดดิน  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1)  สถานท่ีใหบริการเทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงรายเบอรโทรศัพท 053608000-

1/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน  ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังนี้ 
 1.1 การดำเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช
บังคับไดแก 1)  เทศบาล 
 2)  กรุงเทพมหานคร 
 3)  เมืองพัทยา 
 4)  องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใน

ราชกิจจานุเบกษา 
 5)  บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
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 6)  เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
 7)  ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี

องคการบริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
 1.2 การดำเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงคจะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตร
หรือมีความลึกหรือพ้ืนท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตอง
ไมเปนการกระทำท่ีขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543    
    2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 
 เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจง
ภายใน 7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตอง
ภายใน 7วันนับแตวันท่ีมีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกำหนดให
เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุด
ดินตามท่ีกำหนดใหเจา
พนักงานทองถ่ินดำเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 

1 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกตอง) 

5 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับ
แจงและแจงใหผูแจงมารับใบ
รับแจง 

1 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ 
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะ
ดำเนินการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดิน
บริเวณขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนา
ทุกหนา 

- 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของท่ีดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของเจาของท่ีดิน
ใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

5) 
หนังสือมอบอำนาจกรณีใหบุคคล
อ่ืนยื่นแจงการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน
กรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคำนวณ (วิศวกร
ผูออกแบบและคำนวณการขุดดิน
ท่ีมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน
๓เมตรหรือพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 
10,000 ตารางเมตรตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธาไมต่ำกวาระดับสามัญวิศวกร
กรณีการขุดดินท่ีมีความลึกเกินสูง 
20 เมตรวิศวกรผูออกแบบและ
คำนวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาต

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ 
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

8) 
รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ
สำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึกเกิน 
20 เมตร) 

9) 

ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 3 เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปาก
บอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร
หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนท่ีตามท่ี
เจาพนักงานทองถ่ินประกาศ
กำหนดผูควบคุมงานตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธา) 

- 1 0 ชุด - 

 

16. คาธรรมเนียม 
1)  คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
 1) ชองทางการรองเรียนกรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ  1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
      และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. รองเรียนดวยตนเอง 
   6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ  (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 
 3) ชองทางการรองเรียน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
  เบอรโทรศัพท 053608000-1 
 4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
   ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

http://www.dpt.go.th/
http://www.dpt.go.th/

