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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  กรมอนามัย 
กระทรวง  :  กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  กรมอนามัย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ  1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตามหนาท่ีรับผิดชอบ 
              2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีทองถ่ินเปดใหบริการ) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑวิธีการ 
  ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ี
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รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนด
ของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
 2.  เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (1) ผูประกอบกิจการท่ีประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไม
ถูกสขุลักษณะ 
  (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
  (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปและดาน
คุณสมบัติของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำ
ขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทำ
การกำจัดมูลฝอยท่ัวไป
พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน
กำหนด 

15 นาที - (1. ระยะเวลาการ
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ
ความถูกตองของคำขอ
และความครบถวนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำ
ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดำเนินการหากไม
สามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึก
ความบกพรองและ
รายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ี
กำหนดโดยใหเจาหนาท่ี
และผูยื่นคำขอลงนามไว
ในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาการ
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. หากผูขออนุญาตไม
แกไขคำขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเตมิให
ครบถวนตามท่ีกำหนดใน
แบบบันทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอ
และเอกสารพรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหงการคืน
ดวยและแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539)) 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ี
ดานสุขลกัษณะ 
กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดาน
สุขลกัษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดาน
สุขลกัษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดาน
สุขลกัษณะ 

20 วัน - (1. ระยะเวลาการ
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนด
ภายใน 30 วันนับแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557)) 
 

4) 

- 
 

การแจงคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสั่งไม
อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบ
เพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนดหากพน
กำหนดถือวาไมประสงค
จะรับใบอนุญาตเวนแต
จะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
   2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคำสั่งไมออก
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทำการกำจัด
มูลฝอยท่ัวไปแกผูขอ
อนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ 
 

8 วัน - (1. ระยะเวลาการ
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวนให
แจงการขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะพิจารณาแลว
เสร็จพรอมสำเนาแจง
สำนักก.พ.ร. ทราบ) 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) 

- 
 

ชำระคาธรรมเนียม 
(กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมา
ชำระคาธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนด 

1 วัน - (1. ระยะเวลาการ
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตาม
ระยะเวลาท่ีกำหนดจะตอง
เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอย
ละ 20 ของจำนวนเงินท่ี
คางชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการ
ควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกำจัดมูล
ฝอยท่ัวไปท่ีไดรับใบอนุญาตและมีการ
ดำเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล
โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับ
ผูกำจัดมูลฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 



5/6 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

3) 

แผนการดำเนินงานในการกำจัดมูลฝอยท่ี
แสดงรายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน
ความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

4) 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทำ
หนาท่ีกำจัดมูลฝอยท่ัวไปผานการฝกอบรม
ดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการ
ทำงาน (ตามหลักเกณฑท่ีทองถ่ินกำหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจำปของผูปฏิบัติงานในการ
กำจัดมูลฝอยท่ัวไป 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

6) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา
ของเจาหนาท่ีควบคุมกำกับในการจัดการมูล
ฝอยท่ัวไปอยางนอย 2 คน          1. 
คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญา
ตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิชาวิทยาศาสตรใน
ดานสาธารณสุขสุขาภิบาลอนามัย
สิ่งแวดลอมดานใดดานหนึ่ง         2. 
คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญา
ตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิชการวิศวกรรม
ศาสตรในดานสุขาภิบาลวิศวกรรม
สิ่งแวดลอมและวิศวกรรมเครื่องกลดานใด
ดานหนึ่ง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

 

16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม………………. บาท 
หมายเหตุ ((ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 

เบอรโทร. 053-608000-1 
2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /   
             ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
 

 


