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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  กรมอนามัย 
กระทรวง  :  กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  กรมอนามัย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ  1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตามหนาท่ีรับผิดชอบ 
              2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีทองถ่ินเปดใหบริการ) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑวิธีการ 
  ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ี
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รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนด
ของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
 2.  เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (1) ผูประกอบกิจการท่ีประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไม
ถูกสขุลักษณะ 
  (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
  (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปและดาน
คุณสมบัติของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำ
ขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทำ
การกำจัดมูลฝอยท่ัวไป
พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน
กำหนด 

15 นาที - (1. ระยะเวลาการ
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ
ความถูกตองของคำขอ
และความครบถวนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำ
ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดำเนินการหากไม
สามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึก
ความบกพรองและ
รายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ี
กำหนดโดยใหเจาหนาท่ี
และผูยื่นคำขอลงนามไว
ในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาการ
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. หากผูขออนุญาตไม
แกไขคำขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเตมิให
ครบถวนตามท่ีกำหนดใน
แบบบันทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอ
และเอกสารพรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหงการคืน
ดวยและแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539)) 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ี
ดานสุขลกัษณะ 
กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดาน
สุขลกัษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดาน
สุขลกัษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดาน
สุขลกัษณะ 

20 วัน - (1. ระยะเวลาการ
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนด
ภายใน 30 วันนับแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557)) 
 

4) 

- 
 

การแจงคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสั่งไม
อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบ
เพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนดหากพน
กำหนดถือวาไมประสงค
จะรับใบอนุญาตเวนแต
จะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
   2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคำสั่งไมออก
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทำการกำจัด
มูลฝอยท่ัวไปแกผูขอ
อนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ 
 

8 วัน - (1. ระยะเวลาการ
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวนให
แจงการขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะพิจารณาแลว
เสร็จพรอมสำเนาแจง
สำนักก.พ.ร. ทราบ) 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) 

- 
 

ชำระคาธรรมเนียม 
(กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมา
ชำระคาธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนด 

1 วัน - (1. ระยะเวลาการ
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตาม
ระยะเวลาท่ีกำหนดจะตอง
เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอย
ละ 20 ของจำนวนเงินท่ี
คางชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการ
ควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกำจัดมูล
ฝอยท่ัวไปท่ีไดรับใบอนุญาตและมีการ
ดำเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล
โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับ
ผูกำจัดมูลฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

3) 

แผนการดำเนินงานในการกำจัดมูลฝอยท่ี
แสดงรายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน
ความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

4) 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทำ
หนาท่ีกำจัดมูลฝอยท่ัวไปผานการฝกอบรม
ดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการ
ทำงาน (ตามหลักเกณฑท่ีทองถ่ินกำหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจำปของผูปฏิบัติงานในการ
กำจัดมูลฝอยท่ัวไป 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

6) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา
ของเจาหนาท่ีควบคุมกำกับในการจัดการมูล
ฝอยท่ัวไปอยางนอย 2 คน          1. 
คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญา
ตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิชาวิทยาศาสตรใน
ดานสาธารณสุขสุขาภิบาลอนามัย
สิ่งแวดลอมดานใดดานหนึ่ง         2. 
คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญา
ตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิชการวิศวกรรม
ศาสตรในดานสุขาภิบาลวิศวกรรม
สิ่งแวดลอมและวิศวกรรมเครื่องกลดานใด
ดานหนึ่ง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

 

16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม………………. บาท 
หมายเหตุ ((ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน)) 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 

เบอรโทร. 053-608000-1 
2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /   
             ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
 

 


