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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
3) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  30 วัน  
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตำบลมวงยาย อ.เวียงแกน จ.เชียงราย/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ วิธีการ 
  ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวน กระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทองถ่ินหรือองคกรของ
รัฐท่ีไดจัดตั้งตลาดข้ึนตามอำนาจหนาท่ี แตตองปฏิบัติตามขอกำหนดของทองถ่ิน) ตองยื่นขออนุญาตตอเจา
พนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนด พรอมท้ัง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถ่ิน ณ กลุม/กอง/ฝาย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
 2.  เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (1)  ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
  (2)  สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
  (3)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (4)  .....ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ี

ราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 
 

 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพรอม
หลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน) 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ถูกตองของคำขอ และความ
ครบถวนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ 
หากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้น ใหจัดทำบันทึกความ
บกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนด โดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนาม
ไวในบันทึกนั้นดวย 
 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำขอ
หรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวน ตามท่ีกำหนดในแบบ
บันทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ี
สงคืนคำขอและเอกสาร พรอมแจง
เปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย 
และแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
แนะนำใหปรับปรุงแกไขดาน
สุขลกัษณะ 

20 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน  
30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตอง
และครบถวน (ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏบัิติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 
2557) 

4) - 
 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนด หากพนกำหนด
ถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ
ขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาตแจงคำสั่ง
ไมออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
แกผูขออนุญาตทราบ พรอม
แจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไม
อาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและ
ครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผู
ขออนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวา
จะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสำเนา
แจงสำนัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมี
คำสั่งอนุญาต) 
    แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 

1 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ี
กำหนด จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึน
อีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคาง
ชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน - 1 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

4) ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการ
มอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

5) หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน สำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูก
สรางอาคาร หรือหลักฐานแสดงวาอาคาร
นั้นสามารถใชประกอบการไดตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

2) แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งตลาด - 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

3) ใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวย
ขายของในตลาดหรือหลักฐานท่ีแสดงวา
ผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร ตาม
หลักสูตรท่ีทองถ่ินกำหนด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 
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16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม ………………….. บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตำบลมวงยาย อ.เวียงแกน จ.เชียงราย เบอรโทรศัพทฺ 053 608 000-1 
2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
             ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม เปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
 


