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คูมือสำหรับประชาชน :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 

กระทรวง  :  กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
3) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 
 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  30 วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  

 

11. ชองทางการใหบริการ  
     1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย  เบอรโทรศัพท 053608000-1/

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 



2/5 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.  หลักเกณฑวิธีการ 

 ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถ่ินหรือองคกร
ของรัฐท่ีไดจัดตั้งตลาดข้ึนตามอำนาจหนาท่ีแตตองปฏิบัติตามขอกำหนดของทองถ่ิน) จะตองยื่นขอตออายุ
ใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาต
มีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปได
จนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุ
ใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำหนดจะตอง
เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียม
ติดตอกันเกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียม
และคาปรับจนครบจำนวน 

2.  เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 
 (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
 (2) ตองยื่นคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
 (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี

ราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 
  หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวน

ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตอ
อายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพรอม
หลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 

15 นาที - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง
ของคำขอและความครบถวนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ
หากไมสามารถดำเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความ
บกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาต
ไมแกไขคำขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวน
ตามท่ีกำหนดในแบบบันทึก
ความบกพรองใหเจาหนาท่ี
สงคืนคำขอและเอกสารพรอม
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนาม
ไวในบันทึกนั้นดวย 

แจงเปนหนังสือถึงเหตุแหง
การคืนดวยและแจงสิทธิใน
การอุทธรณ (อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลกัษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนดหากพนกำหนดถือ
วาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวน
แตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแกผูขอตอ
อายุใบอนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ 
 

8 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอาจมีคำสั่งไม
อนุญาตไดภายใน 30 วันนับ
แตวันท่ีเอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหแจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกวาจะพิจารณาแลว
เสร็จพรอมสำเนาแจงสำนัก
ก.พ.ร. ทราบ) 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) 

- 
 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง
อนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 

1 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ี
กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึน
อีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ี
คางชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

4) 
ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการ
มอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

5) 
หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของเชนสำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูก
สรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวาอาคาร
นั้นสามารถใชประกอบการไดตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กำหนด) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

2) 

แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งตลาด - 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
ประกาศ
กำหนด) 

3) 

เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศกำหนดเชนใบรับรอง
แพทยของผูขายของและผูชวยขายของใน
ตลาดหรือหลักฐานท่ีแสดงวาผานการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตร
ท่ีทองถ่ินกำหนดเปนตน 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
ประกาศ
กำหนด) 

 
16. คาธรรมเนียม 
     1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม……………………… บาท 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
     1) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย   

เบอรโทรศัพท 053608000-1 
     2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
              ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
      1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
 

 
 

 


