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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ีเกิน 
200 ตารางเมตร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ีเกิน 

200 ตารางเมตร 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30วัน 

 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร
พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.  หลักเกณฑวิธีการ 
  ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน200 
ตารางเมตรและมิใชเปนขายของในตลาดจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ี
รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่น
คำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคำสั่งไมตออายุ
ใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตอง
ดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
  ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำหนดจะตอง
เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียม
ติดตอกันเกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียม
และคาปรับจนครบจำนวน 
 2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
  (2) ตองยื่นคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 
 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
13.  ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตอ
อายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี
จำหนายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 
ตารางเมตรพรอมหลักฐานท่ี
ทองถ่ินกำหนด 

15 นาที - (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบใหระบุไป
ตามบริบทของทองถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ถูกตองของคำขอและความ
ครบถวนของเอกสารหลักฐาน
ทันที  กรณีไมถูกตอง/
ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผู
ยื่นคำขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดำเนินการหากไมสามารถ

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไม
แกไขคำขอหรือไมสงเอกสาร
เพ่ิมเติมใหครบถวนตามท่ีกำหนด
ในแบบบันทึกความบกพรองให
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ดำเนินการไดในขณะนั้น
ขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความ
บกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด
โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคำ
ขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

เจาหนาท่ีสงคืนคำขอและเอกสาร
พรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหง
การคืนดวยและแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 
2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลกัษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 

20 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและ
ครบถวน  (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผู
ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนดหากพน
กำหนดถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือ
ขอแกตัวอันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาตแจงคำสั่งไม
อนุญาตใหตออายุใบอนุญาต
จัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ี
เกิน 200 ตารางเมตรแกผูขอ
ตออายุใบอนุญาตทราบพรอม
แจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไม
อาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหแจงการขยายเวลาใหผู
ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวา
จะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสำเนา
แจงสำนักก.พ.ร. ทราบ) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

5) 

- 
 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมี
คำสั่งอนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 
 

1 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  ใหระบุไป
ตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ี
กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึน
อีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ี
คางชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยนืยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศกำหนด) 

4) 
ใบมอบอำนาจ (ในกรณี
ท่ีมีการมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศกำหนด) 

5) 
หลักฐานท่ีแสดงการเปน
ผูมีอำนาจลงนามแทน
นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศกำหนด) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของเชนสำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูก
สรางอาคารหรือหลักฐานแสดงวา
อาคารนั้นสามารถใชประกอบการได
ตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

2) 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนญุาต
ผูชวยจำหนายอาหารและผูปรุงอาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

 
16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 
200 ตารางเมตร  ฉบับละไมเกิน 3,000 บาทตอป 
คาธรรมเนียม………………….บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 

เบอรโทรศัพท 053-608000-1 
2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
 

 


