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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ี
ไมเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ี

ไมเกิน 200 ตารางเมตร 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  รบัแจง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป 
  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหารพ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.  หลักเกณฑวิธีการ 
  ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีไม
เกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือขอรับหนังสือรับรอง
การแจงท้ังนี้ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงสามารถดำเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคำขอโดยยื่นคำขอตาม
แบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการแจงตามขอกำหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายท่ี
รับผิดชอบ (ระบุ) 
 2.  เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
  (2) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 
 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่น
คำขอแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนาย
อาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
พ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร
พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 

15 นาที - (1. ระยะใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบใหระบุ
ไปตามบริบทของทองถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีออกใบรับแจง 
 

30 นาที - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดตองออก
ใบรับแจงภายในวันท่ีไดรับ
แจง) 

3) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอแจง
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหาก
ไมสามารถดำเนินการไดในขณะนั้น
ใหจัดทำบันทึกความบกพรองและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายใน 7 วันนับแตวันท่ี
ไดรับแจงโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่น
คำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูแจงไมแกไขหรือไม
สงเอกสารเพ่ิมเติมภายใน 7 
วันทำการนับแตวันท่ีไดรับการ
แจงท่ีกำหนดในแบบบันทึก
ความบกพรองใหเจาพนักงาน
ทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหการแจง
ของผูแจงเปนอันสิ้นสดุ) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

4) 

- 
 

ออกหนังสือรับรองการแจง/การ
แจงเปนอันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือรับรองการ
แจงมีหนังสือแจงใหผูแจงทราบเพ่ือ
มารับหนังสือรับรองการแจง 
     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 
แจงคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นสุด
แกผูแจงทราบพรอมแจงสิทธิการ
อุทธรณ 

5 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน) 

5) 

- 
 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง
ออกหนังสือรับรองการแจง)  แจง
ใหผูยื่นคำขอแจงมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด 
(สถานท่ีจำหนายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไมเกิน 
200 ตารางเมตร)  

1 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตาม
ระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 20 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 
 

4) 
ใบมอบอำนาจ (ในกรณี
ท่ีมีการมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

5) 
หลักฐานท่ีแสดงการเปน
ผูมีอำนาจลงนามแทน
นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

สำเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

2) 
เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศกำหนด 

- 0 1 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

พ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไมเกิน 1,000 บาทตอป 
คาธรรมเนียม…………………… บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย   

เบอรโทรศัพท 053-608000-1 
2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคำขอแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
 

 


