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คูมือสำหรับประชาชน  :  การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  กรมธุรกิจพลังงาน 
กระทรวง  :  กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  กรมธุรกิจพลังงาน 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียม

เก่ียวกับ การประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่น 

แบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
3) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตาม

กฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 255 
 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับ
การแจงการอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  30 วัน  

 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 350  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 350  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน   จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.08:30 - 16:30 น. 
 หมายเหตุ (การชำระคาธรรมเนียมปดรับเวลา ๑๕.๓๐ น.) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี ๓๑ ธันวาคมของปนั้น การตออายุใบอนุญาตใหยื่นคำขอตามแบบ 
ธพ.น. ๓ พรอมเอกสารหลักฐานท่ีถูกตองครบถวนภายใน ๖๐ วันกอนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
หมายเหตุ : 

๑. หากเห็นวาคำขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผู
รับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกำหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี
กำหนด ผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบนัทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

๔. ท้ังนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทาน
เองใหชัดเจน พรอมติดแสตมปสำหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จำกัดกำหนด 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ี รับคำขอ และตรวจสอบความถูกตองของ
คำขอ และความครบถวนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานท่ีกำหนด และสงเรื่องใหสำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน กรมธุรกิจ
พลังงาน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการ
ตรวจสอบความปลอดภัย - เอกสารหลักฐาน
ประกอบ โดยมีระยะเวลาพิจารณา ดังนี้ - กรณียื่น
เรื่องในเดือนพฤศจิกายน ใชระยะเวลาพิจารณา 42 
วัน - กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคม ใชระยะเวลา
พิจารณา 72 วัน 

42 ถึง 
72 วัน 

สำนักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน สำนักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 ถึง 75 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

2) สำเนา
ทะเบียนบาน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

3) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

กรมพัฒนา
ธุรกิจ
การคา 

0 1 ชุด (พรอมปดอากรแสตมปตามประมวล
รัษฎากร/ รับรองสำเนาถูกตองเฉพาะบัตร
ประจำตัวประชาชนท้ังของผูมอบอำนาจ
และผูรับมอบอำนาจ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) คำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 
(แบบ ธพ.น. ๓) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ (ผูมีอำนาจลงนาม) 

2) สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ สำนักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

3) สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรมประกันภัยความรับผิดชอบ
ตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหาย
จากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี ๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

4) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 

 คาธรรมเนียม 200 บาท 
2) คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ำมัน เปนไปตามขอ 62 ของกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ 

วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจง การอนุญาต  และอัตราคาธรรมเนียม เก่ียวกับการประกอบกิจการ
น้ำมันเชื้อเพลิง พ .ศ . 2556 
 คาธรรมเนียม ……………. บาท 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมันกรมธุรกิจพลังงาน  ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ  

อาคารบีชั้น๒๐  เลขท่ี๕๕๕/๒  ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง  /เขตจตุจักรกรุงเทพฯ  ๑๐๙๐๐  
โทรศัพท : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 

2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยรับขอรองเรียนกรมธุรกิจพลังงาน  (www.doeb.go.th)  
ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ  อาคารบี  ชั้น๑๙  เลขท่ี๕๕๕/๒  ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/  เขตจตุจักร
กรุงเทพฯ  ๑๐๙๐๐  โทรศัพท : ๐๒๗๙๔๔๑๑ 

3) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
เบอรโทรศัพท 053-608000-1 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ   เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
 ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๓ เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการ

ควบคุม ประเภทท่ี ๒ สถานท่ียื่น แบบคำขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ 
พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 


