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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  กรมอนามัย 
กระทรวง  :  กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  กรมอนามัย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพพ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ 1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตามหนาท่ีรับผิดชอบ 
             2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีทองถ่ินเปดใหบริการ) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.  หลักเกณฑวิธีการ 
  ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามท่ีองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น) ตองยื่นขอ
อนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนด
พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
 2.  เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
  (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 
 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวน
งาน / 
หนวยง
านท่ี

รับผิดช
อบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภท
กิจการ) พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน
กำหนด 

15 นาที - (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำ
ขอและความครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทนัท ี
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจง
ตอผูยื่นคำขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดำเนินการหากไมสามารถดำเนนิการได
ในขณะนั้นใหจัดทำบนัทึกความ
บกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยืน่คำขอ
ลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคำ
ขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวนตามท่ีกำหนดในแบบ
บันทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ี
สงคืนคำขอและเอกสารพรอมแจง
เปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวน
งาน / 
หนวยง
านท่ี

รับผิดช
อบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลกัษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะแนะนำใหปรับปรุงแกไข
ดานสุขลักษณะ 
 

20 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตอง
และครบถวน (ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการ
ทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 
2557) 

4) 

- 
 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่ง
ไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด
หากพนกำหนดถือวาไมประสงคจะ
รับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอ
แกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต แจงคำสั่งไม
ออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพ (ในแตละ
ประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไม
อาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตอง
และครบถวนใหแจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอม
สำเนาแจงสำนักก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง
อนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด (ตาม
ประเภทกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพท่ีมีขอกำหนดของทองถ่ิน)  

1 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ี
กำหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึน
อีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ี
คางชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณี
ท่ีมีการมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

5) 

หลักฐานท่ีแสดงการเปน
ผูมีอำนาจลงนามแทน
นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 

สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชา
หรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายในการ
ใชประโยชนสถานท่ีท่ีใชประกอบ
กิจการในแตละประเภทกิจการ 

 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

2) 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมาย
วาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดงวา
อาคารดังกลาวสามารถใชประกอบ
กิจการตามท่ีขออนุญาตได 
 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

3) 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของในแตละประเภทกิจการเชน
ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ำไทยพ.ศ. 
2546 เปนตน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการ
ท่ีกฎหมายกำหนดใหมีการ
ประเมินผลกระทบเชนรายงานการ
วิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 
(EIA) รายงานการประเมินผล
กระทบตอสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดาน
สิ่งแวดลอม (ในแตละประเภท
กิจการท่ีกำหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดง
วาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการ
ท่ีเก่ียวของกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 

16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป 

(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)  คาธรรมเนียม.................. บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อ.เวียงแกน  จ.เชียงราย 

เบอรโทรศัพท 053 608 000-1 
2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
             ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
 1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 


