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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตราย

ตอสุขภาพพ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
  

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อ.เวียงแกน  จ.เชียงราย/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑวิธีการ 
  ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ 
(ตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น) 
จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียม
แลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุ
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ใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือน
เปนผูขออนุญาตรายใหม 
  

 ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ
จนครบจำนวน 
 2.  เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
  (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 
 

 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพพรอมหลักฐานท่ี
ทองถ่ินกำหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของ
คำขอและความครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที  กรณีไมถูกตอง/
ครบถวนจนท. แจงตอผูยื่นคำขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไม
สามารถดำเนินการไดในขณะนั้นให
จัดทำบันทึกความบกพรองและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด
โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาต
ไมแกไขคำขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเตมิใหครบถวน
ตามท่ีกำหนดในแบบบันทึก
ความบกพรองใหเจาหนาท่ี
สงคืนคำขอและเอกสารพรอม
แจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการ
คืนดวยและแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลกัษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต  กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนำให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน (ตาม
พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 
2557) 

4) 

- 
 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่ง
ไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจง
การอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบ
เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนดหากพน
กำหนดถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต  แจงคำสั่งไมอนุญาตให
ตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี
เปนอันตรายตอสุขภาพแกผูขอตอ
อายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิ
ในการอุทธรณ 

8 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอาจมีคำสั่งไม
อนุญาตไดภายใน 30 วันนับ
แตวันท่ีเอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหแจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสำเนาแจงสำนักก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง
อนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด (ตาม
ประเภทกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพท่ีมีขอกำหนดของทองถ่ิน)  

1 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชำระตาม
ระยะเวลาท่ีกำหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณี
ท่ีมีการมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

5) 

หลักฐานท่ีแสดงการเปน
ผูมีอำนาจลงนามแทน
นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชา
หรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายในการ
ใชประโยชนสถานท่ีท่ีใชประกอบ
กิจการในแตละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

2) 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมาย
วาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดงวา
อาคารดังกลาวสามารถใชประกอบ
กิจการตามท่ีขออนุญาตได 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

3) 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของในแตละประเภทกิจการเชน
ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ำไทยพ.ศ. 
2546 เปนตน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการ
ท่ีกฎหมายกำหนดใหมีการ
ประเมินผลกระทบเชนรายงานการ
วิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 
(EIA) รายงานการประเมินผล
กระทบตอสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดาน
สิ่งแวดลอม (ในแตละประเภท
กิจการท่ีกำหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดง
วาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการ
ท่ีเก่ียวของกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กำหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 
16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน               
10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
คาธรรมเนียม………….. บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อ.เวียงแกน  จ.เชียงราย 
เบอรโทรศัพท 053 608 000-1 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
             ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
 

 


