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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขออนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขออนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ.2543  ออกตามความในพ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
2) พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ. 2543 ออกตามความใน  พ.ร.บ.
สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  60 วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การขออนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปน
สถานเอกชน  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  สำนักทะเบียนเขตในพ้ืนท่ีกทม. สำนักทะเบียนเทศบาลในพ้ืนท่ีสำนักทะเบียนเมือง

พัทยา /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

2) สถานท่ีใหบริการ  สำนักทะเบียนอำเภอท่ีสุสานตั้งอยู  (กรณีสุสานและฌาปนสถานท่ีอยูนอกเขตกทม.  
เทศบาลเมืองพัทยา)  (เปนหนวยยื่นคำขอ)  /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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3) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
เบอรโทรศัพท 053 608 000-1 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผูขอรับใบอนุญาตตองเปนผูมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินท่ีจะใชเปนท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถาน
และตองมีเนื้อท่ีไมนอยกวา 1 ไร 
 2. สถานท่ีจะจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชนสำหรับเก็บหรือฝงศพ
เปนการถาวรตองเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขดังนี้ 
  1) ตองไมเปนพ้ืนท่ีปาตนน้ำลำธาร 
  2) ตองไมอยูในเขตพ้ืนท่ีอันเปนสถานท่ีทองเท่ียวหรือเขตพ้ืนท่ีอันจัดสรรเปนพ้ืนท่ีเพ่ือนันทนาการหรือเขต
อนุรักษและพ้ืนท่ีคุมครองสิ่งแวดลอมตามกฎหมายวาดวยสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ 
  3) สถานท่ีต้ังตองไมอยูในบริเวณท่ีเปนเอกลักษณหรือสัญลักษณของทองถ่ินหรือมีความสำคัญทาง
ประวัติศาสตรหรือโบราณคดี 
  4) สถานท่ีต้ังตองอยูหางจากทางหลวงท่ีเปนทางหรือถนนสำหรับประชาชนใชในการจราจรสาธารณะ
อยางนอยหาสิบเมตรหางจากทางน้ำซ่ึงประชาชนใชในการจราจรสาธารณะหวยแมน้ำคลองหรือแหลงน้ำสาธารณะ
ประโยชนอ่ืนอยางนอยสี่รอยเมตรเวนแตในกรณีท่ีมีการปองกันมิใหกลิ่นและสิ่งปฏิกูลรั่วไหลสถานท่ีตั้งนั้นจะตอง
อยูหางจากทางน้ำไมนอยกวาหนึ่งรอยเมตร 
  5) สถานท่ีตั้งของสุสานและฌาปนสถานเอกชนตองไมอยูในเขตกรุงเทพมหานครเมืองพัทยาหรือเทศบาล 
 3. สถานท่ีท่ีจะจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชนสำหรับเผาศพ
โดยเฉพาะตองเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขดังนี้ 
  1) ตองไมเปนพ้ืนท่ีปาตนน้ำลำธาร 
  2) ตองไมอยูในเขตพ้ืนท่ีอันเปนสถานท่ีทองเท่ียวหรือเขตพ้ืนท่ีอันจัดสรรเปนพ้ืนท่ีเพ่ือนันทนาการหรือเขต
อนุรักษและพ้ืนท่ีคุมครองสิ่งแวดลอมตามกฎหมายวาดวยสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ 
  3) สถานท่ีตั้งตองไมอยูในบริเวณท่ีเปนเอกลักษณหรือสัญลักษณของทองถ่ินหรือมีความสำคัญทาง
ประวัติศาสตรหรือโบราณคดี 
 4.  เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุญาตใหแลวเสร็จภายในหกสิบวันนับแตวันท่ีไดรับคำขอรับใบอนุญาต 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นคำขอตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบสถานท่ีท่ีจะใชเปน
ท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถานฯและ
เอกสารหลักฐานประกอบท่ีเก่ียวของ
เสนอความเห็นเจาพนักงานทองถ่ิน 

44 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

- 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุญาต
แจงผลใหผูขอทราบ 
 

15 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

(กรณียื่นสำนัก
ทะเบียนอำเภอเจา
พนักงานทองถ่ินผู
อนุญาตคือผูวา
ราชการจังหวัด) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน สำนักทะเบียนอำเภอ/
สำนักทะเบียนทองถ่ิน 

1 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบาน สำนักทะเบียนอำเภอ/
สำนักทะเบียนทองถ่ิน 

1 1 ฉบับ - 

3) หนังสือแสดงสิทธิหรือสิทธิ
ครอบครองในท่ีดิน 

สำนักงานเลขานุการ
กรมท่ีดิน 

1 1 ฉบับ - 

4) แผนท่ีแสดงเขตท่ีดินท่ีจะใชเปน
ท่ีตั้งและแผนผังแสดงการใช
ท่ีดินและสิ่งปลูกสรางในกิจการ
ของสุสานฯ 

- 1 0 ฉบับ - 

5) กรณีเปนนิติบุคคลหลักฐาน
แสดงการเปนนิติบุคคลและ
วัตถุประสงคหลักฐานแสดงวาผู
ยื่นคำขอเปนผูมีอำนาจกระทำ
การแทนนิติบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมฉบับละ 

คาธรรมเนียม  1,000 บาท 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  ศูนยดำรงธรรมเขตในพ้ืนท่ีกทม.  หมายเหตุ  (โทร 1555) 
2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยดำรงธรรมอำเภอศูนยดำรงธรรมจังหวัด  หมายเหตุ  (โทร 1567) 
3) ชองทางการรองเรียน  สำนักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง  หมายเหตุ  (โทร 1548) 
4) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 

โทรศัพท 053 608 000-1 
5) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
 ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300) 

 


