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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขออนุญาตเปนผูดำเนินการสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปน
สถานเอกชน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขออนุญาตเปนผูดำเนินการสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปน

สถานเอกชน 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ.2543  ออกตามความในพ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
2) พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ 2543 ออกตามความในพ.ร.บ.
สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  30  วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตเปนผูดำเนินการสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสาน
และฌาปนสถานเอกชน  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย/  

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

2) สถานท่ีใหบริการสำนักทะเบียนอำเภอท่ีสุสานตั้งอยู (กรณีสุสานและฌาปนสถานท่ีอยูนอกเขตกทม. 
เทศบาลเมืองพัทยา)  (เปนหนวยยื่นคำขอ)  /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 - ผูประสงคจะเปนผูดำเนินการสุสานและฌาปนสถานใหยื่นคำรองขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินท่ีท่ีดิน
ของสุสานและฌาปนสถานตั้งอยู 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นคำรองตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน 
 

1 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีพิจารณาเอกสาร
หลักฐานและเสนอความเห็น
ประกอบการพิจารณาของเจา
พนักงานทองถ่ิน 

20 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา
อนุญาตแจงผลใหผูขอทราบ 
 

9 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

(กรณียื่นท่ีสำนัก
ทะเบียนอำเภอ          
เจาพนักงาน
ทองถ่ินผู
อนุญาตคือผูวา
ราชการจังหวัด) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน สำนักบริหารการทะเบียน 1 0 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก

ทะเบียนทองถ่ิน 
1 0 ฉบับ - 

3) หนังสือยินยอมใหเปน
ผูดำเนินการของผูไดรับอนุญาต
จัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน 

สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

1 0 ฉบับ - 

4) สำเนาใบอนุญาตจัดตั้งสุสาน
และฌาปนสถาน 

สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

0 1 ฉบับ - 
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16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมฉบับละ 

คาธรรมเนียม  1,000 บาท 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  ศูนยดำรงธรรมเขตในพ้ืนท่ีกทม.  หมายเหตุ  (โทร 1555) 
2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยดำรงธรรมอำเภอศูนยดำรงธรรมจังหวัด  หมายเหตุ  (โทร 1567) 
3) ชองทางการรองเรียน  สำนักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง  หมายเหตุ  (โทร 1548) 
4) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 

โทรศัพท 053 608 000-1 
5) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
 ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300) 


