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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังหรือใบอนุญาตเปนผูดำเนินการสุสานและฌาปนสถาน
สาธารณะ หรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งหรือใบอนุญาตเปนผูดำเนินการสุสาน  และฌาปนสถาน

สาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต  หรือท่ีเก่ียวของ  : 
1) กฎกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2543  ออกตามความใน พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
2) พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงมหาดไทย พ.ศ 2543 ออกตามความใน พ.ร.บ.
สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

 ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  30 วัน  
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งหรือใบอนุญาตเปนผูดำเนินการสุสานและฌาปน
สถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) ยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินแหงทองท่ีท่ีจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานนั้น 
2) ยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตเดิมสิ้นอายุไมนอยกวาสามสิบวัน 
3) เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุญาตตามแบบใบอนุญาตเดิมใหใหม 

 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นคำขอ  ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน 
 

1 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีพิจารณาเอกสาร
หลักฐาน ตรวจสอบสถานท่ี  และ
เสนอความเห็นประกอบการ
พิจารณาของเจาพนักงานทองถ่ิน 

20 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา
อนุญาต  แจงผลใหผูขอทราบ 
 

9 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

(กรณียื่นท่ีสำนัก
ทะเบียนอำเภอ เจา
พนักงานทองถ่ินผู
อนุญาตคือผูวา
ราชการจังหวัด) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   30 วัน 

14. งานบริการนี้ ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน สำนักบริหารการทะเบียน 1 0 ฉบับ - 
2) ใบอนุญาตจัดตั้งหรือ

ใบอนุญาตเปนผูดำเนินการ
สุสานและฌาปนสถาน
สาธารณะหรือสุสานและฌา
ปนสถานเอกชน หรือใบแทน
ใบอนุญาตเดิม 

สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

1 0 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียม  ฉบับละ 

คาธรรมเนียม 1,000 บาท 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเมืองพัทยา  ศูนยดำรงธรรมสำนักงานเขตในพ้ืนท่ี กทม. 
2) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมอำเภอ  ศูนยดำรงธรรมจังหวัด 
3) ชองทางการรองเรียน สำนักบริหารการทะเบียน  กรมการปกครอง 
4) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย  

เบอรโทรศัพท 053-608000-1 
5) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
             ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 


