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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป 
  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไป  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 

เบอรโทรศัพท 053608000-1/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ  1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตามหนาท่ีรับผิดชอบ 
              2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีทองถ่ินเปดใหบริการ) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.  หลักเกณฑวิธีการ 
  ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปโดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ี
รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่น
คำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคำสั่งไมตออายุ
ใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตอง
ดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
  ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำหนดจะตอง
เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียม
ติดตอกันเกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียม
และคาปรับจนครบจำนวน 
 2.  เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (1)  ผูประกอบกิจการท่ีประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดำเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไม
ถูกสขุลักษณะ 
  (2)  ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
  (3)  หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปและดาน
คุณสมบัติของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการสวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 
 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำ
ขอตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทำการ
กำจัดมูลฝอยท่ัวไปพรอม
หลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 

15 นาที - (ระยะเวลาการใหบริการสวน
งาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบให
ระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ถูกตองของคำขอและ
ความครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที  กรณีไม
ถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำ

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาการใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาต
ไมแกไขคำขอหรือไมสงเอกสาร
เพ่ิมเติมใหครบถวนตามท่ี
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดำเนินการหากไมสามารถ
ดำเนินการไดในขณะนั้น
ใหจัดทำบันทึกความ
บกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ท่ีกำหนดโดยใหเจาหนาท่ี
และผูยื่นคำขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย 

กำหนดในแบบบันทึกความ
บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคำ
ขอและเอกสารพรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครองพ.ศ. 
2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ี
ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
แนะนำใหปรับปรุงแกไข
ดานสุขลักษณะ 

20 วัน - (1. ระยะเวลาการใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจงคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสั่งไม
อนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีทองถ่ิน
กำหนดหากพนกำหนดถือ
วาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ
หรือขอแกตัวอันสมควร 

8 วัน - (1. ระยะเวลาการใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาต
ไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและครบถวนให
แจงการขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวา
จะพิจารณาแลวเสร็จพรอม
สำเนาแจงสำนักก.พ.ร. ทราบ) 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

     2. กรณีไมอนุญาตให
ตออายุใบอนุญาต 
แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทำการกำจัดมูล
ฝอยท่ัวไปแกผูขอตออายุ
ใบอนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ 

5) 

- 
 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณี
มีคำสั่งอนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมา
ชำระคาธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกำหนด 

1 วัน - (1. ระยะเวลาการใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 
2. กรณีไมชำระตามระยะเวลา
ท่ีกำหนดจะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของ
จำนวนเงินท่ีคางชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการ
ควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกำจัด
มูลฝอยท่ัวไปท่ีไดรับใบอนุญาตและมีการ
ดำเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล
โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขน
กับผูกำจัดมูลฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

3) 

แผนการดำเนินงานในการกำจัดมูลฝอยท่ี
แสดงรายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน
ความพรอมดานกำลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

4) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา
ของเจาหนาท่ีควบคุมกำกับในการจัดการ
มูลฝอยท่ัวไปอยางนอย 2 คน          1) 
คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวา
ปริญญาตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิชา
วิทยาศาสตรในดานสาธารณสุขสุขาภิบาล
อนามัยสิ่งแวดลอมดานใดดานหนึ่ง         
2) คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไมต่ำกวา
ปริญญาตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิชการวิ
ศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาล
วิศวกรรมสิ่งแวดลอมและ
วิศวกรรมเครื่องกลดานใดดานหนึ่ง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

5) 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทำ
หนาท่ีกำจัดมูลฝอยท่ัวไปผานการ
ฝกอบรมดานสุขอนามัยและความ
ปลอดภัยจากการทำงาน (ตามหลักเกณฑ
ท่ีทองถ่ินกำหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 

6) 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพประจำปของผูปฏิบัติงานใน
การกำจัดมูลฝอยท่ัวไป 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ิน
กำหนด) 
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16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทำการกำจัดมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 

(ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
คาธรรมเนียม……………………… บาท 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย   
เบอรโทรศัพท 053608000-1 

2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
              ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกำหนดของทองถ่ิน) 
 

 
 

 


