
งานที่ให้บรกิาร

 หน่วยงานที่รบัผิดชอบ ส ำนักปลัด : งำนพัฒนำชุมชน (เจำ้หน้ำที่ผู้รับผิดชอบ คือ นำงสำวรัตติกำล  แสนกำ)

คู่มือส าหรบัประชาชน

กำรขึน้ทะเบียนเงินอุดหนนุเพื่อกำรเล้ียงดูเด็กแรกเกดิ

โทรสำร : 0 53608 340 ต้ังแต่เวลำ 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.

ขอบเขตการให้บรกิาร

หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ

ระยะเวลาเปิดให้บริการ

วันจนัทร์ ถงึ วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด)

         ระเบียบกรมกจิกำรเด็กและเยำวชนว่ำด้วยกำรจำ่ยเงินอุดหนุนเพื่อกำรเล้ียงดูเด็กแรกเกดิ พ.ศ. 2562
 * เด็กแรกเกิด หมำยควำมว่ำ เด็กที่เกดิต้ังแต่วันที่ 1 ตุลำคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอำยคุรบหกปี มีสัญชำติไทย อำศัยอยูก่บั

ผู้ปกครองในครัวเรือนที่มีรำยได้น้อย และไม่อยูใ่นสถำนสงเครำะห์ของหน่วยงำนของรัฐ หรือเอกชนตำมที่อธิบดีกรมกจิกำรเด็กและ

 เยำวชนประกำศก ำหนด
 * ผู้ปกครอง หมำยควำมว่ำ บิดำ มำรดำ หรือบุคคลอื่น ที่มีสัญชำติไทย อำศัยอยูใ่นครัวเรือนที่มีรำยได้น้อย และเป็นผู้เล้ียงดูเด็ก

ลงทะเบียนตำมแบบฟอร์ม ณ ที่ท ำกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่หรือส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษยจ์งัหวัด

แรกเกดิ โดยเด็กแรกเกดิพักอำศัยรวมอยูด้่วย
 * ครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หมำยควำมว่ำ ครัวเรือนที่สมำชิกมีรำยได้เฉล่ียไม่เกนิ 100,000 บำทต่อคนต่อปี โดยสมำชิกต้องมี

ควำมสัมพันธ์ทำงเครือญำติหรือกำรสมรส หรืออยูก่นิด้วยกนัฉนัสำมีภรรยำ หรือด้วยเหตุอื่นตำมกฎหมำย และสมำชิกต้องอำศัยอยู่

จริงในครัวเรือนติดต่อกนัมำไม่น้อยกว่ำหนึ่งร้อยแปดสิบวันในรอบปีที่ผ่ำนมำ แต่ไม่นับรวมลูกจำ้งของครัวเรือน

หลกัเกณฑ์

กรณีผู้ปกครองรำยใดอยูร่ะหว่ำงกำรต้ังครรภ์ ยงัไม่ต้องยืน่ค ำร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนตำมระเบียบนี้

อุดหนุนเพื่อกำรเล้ียงดูเด็กแรกเกดิ ณ ที่ท ำกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ในท้องที่ที่เด็กแรกเกดิได้พักอำศัยอยูจ่ริง

2. ผู้ปกครองที่ยืน่ค ำร้องขอลงทะเบียนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทยแต่เด็กมีสัญชำติไทย อำจยืน่ค ำร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงิน

1. ผู้ปกครองของเด็กแรกเกดิที่มีสิทธิขอรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเล้ียงดูเด็กแรกเกดิให้ยืน่ค ำร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงิน

อุดหนุนเพื่อกำรเล้ียงดูเด็กแรกเกดิ ได้ที่กรมกจิกำรเด็กและเยำวชน หรือส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษยจ์งัหวัด

แล้วแต่กรณี

3. กำรยืน่ค ำร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเล้ียงดูเด็กแรกเกดิ ตำมขอ้ 1 หรือขอ้ 2 ให้ยืน่ค ำร้องขอ

แล้วแต่กรณีพร้อมเอกสำร

เมื่อเจำ้หน้ำที่รับค ำร้องมำแล้ว ตรวจสอบเอกสำรมีควำมถกูต้องครบถว้นแล้ว กใ็ห้ประกำศรำยชื่อผู้ปกครองที่มีสิทธิรับเงิน

อุดหนุนเพื่อกำรเล้ียงดูเด็กแรกเกดิ ณ ที่ท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ เพื่อให้คนที่มีส่วนได้ส่วนเสียมำยืน่ค ำร้องคัดค้ำนภำยใน

15 วัน เมื่อครบ 15 วันแล้ว ถำ้ไม่มีผู้คัดค้ำน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่บันทึกขอ้มูลเบื้องต้น (ชื่อ นำมสกลุ เลขบัตรประชำชน

ของผู้ลงทะเบียน และเด็กแรกเกดิ) ตำมแบบ ดร.01 ในระบบฐำนขอ้มูลของโครงกำร แต่ถำ้มีผู้ยืน่ค ำร้องคัดค้ำน ให้ องค์กร

สถานที่ / ช่องทางให้บริการ 

ส ำนักปลัด : งำนพัฒนำชุมชน 

โทรศัพท์ : 0 53608 000 
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ปกครองส่วนท้องถิน่ พิจำรณำขอ้เท็จจริง พร้อมควำมเห็น และจดัส่งเอกสำรที่เกีย่วขอ้งให้กรมกจิกำรเด็กและเยำวชน หรือ
ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษยจ์งัหวัด ภำยใน 15 วัน นับต้ังแต่วันที่ยืน่ค ำร้องคัดค้ำน



(เจำ้หน้ำที่ผู้รับผิดชอบ : นำงสำวรัตติกำล  แสนกำ)

ใช้ระยะเวลำรวมทั้งส้ิน 15 นำท/ีรำย

ส ำนักปลัด : งำนพัฒนำชุมชน2. เจำ้หน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนที่เกีย่วขอ้ง 

(เจำ้หน้ำที่ผู้รับผิดชอบ : นำงสำวรัตติกำล  แสนกำ)และตรวจสอบคุณสมบัติ 

(ระยะเวลำไม่เกนิ 5 นำท)ี

ส ำนักปลัด : งำนพัฒนำชุมชน3. ขึน้ทะเบียนเด็กแรกเกดิ

(เจำ้หน้ำที่ผู้รับผิดชอบ : นำงสำวรัตติกำล  แสนกำ)(ระยะเวลำไม่เกนิ 5 นำท)ี 

ระยะเวลา

โทร. 0 53608 000 หรือ เว็ปไซต์ www.tambonmuangyai.go.th สำยตรงผู้บริหำร โทร. 085-245-7895

       4. สูติบัตรเด็กแรกเกดิ                                               จ ำนวน   1 ฉบับ

       6. สมุดบันทึกสุขภำพแม่และเด็ก (สมุดฝำกท้องสีชมพู)          จ ำนวน   1 ฉบับ

   ถำ้หำกว่ำ ครัวเรือนไหนมีสมำชิกในครัวเรือนมีอำยคุรบ 18 ปีขึน้ไปทุกคน และทุกคนมีบัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐ ไม่ต้องยืน่

แบบ ดร.02 (ขอ้ 2) โดยให้น ำบัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐของทุกคนมำแสดงตอนยืน่ค ำขอ

   ถำ้หำกว่ำผู้ปกครองเป็นขำ้รำชกำร หรือมีสมำชิกในครัวเรือนเป็นขำ้รำชกำร เป็นเจำ้หน้ำที่ของรัฐ พนักงำนรัฐวิสำหกจิ

ด้วย

       5. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้ปกครอง                       จ ำนวน   1 ฉบับ

หรือพนักงำนบริษัทเอกชน ให้แนบใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรำยได้ของทุกคนมำแนบประกอบกำรยืน่ค ำขอลงทะเบียน

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

เอกสาร/หลักฐาน

       1. แบบค ำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)                             จ ำนวน   1 ชุด

***มำตรกำรงดกำรเรียกเกบ็ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน

ถำ้กำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมขอ้ตกลงที่ระบุไว้ขำ้งต้น สำมำรถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ ส ำนักปลัด เทศบำลต ำบลม่วงยำย 

ขั้นตอนและวิธีการให้บรกิาร
หน่วยงานผู้รับผิดชอบขั้นตอน 

1. ผู้ปกครองติดต่อขอยืน่เอกสำรต่อเจำ้หน้ำที่

(ระยะเวลำไม่เกนิ 5 นำท)ี

ส ำนักปลัด : งำนพัฒนำชุมชน

ค่าธรรมเนียม
ไม่เสียค่ำธรรมเนียม

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน/ช่องทางการติดต่อ

       2. แบบรับรองสถำนะของครัวเรือน (ดร.02)                     จ ำนวน   1 ชุด

       3. บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ปกครอง                        จ ำนวน   1 ฉบับ


