
สถานที ่/ ช่องทางใหบ้ริการ 

ส ำนักปลัด : งำนพฒันำชุมชน 

โทรศัพท ์: 0 53608 000 

1. ผู้พกิำรมำแสดงตนต่อเจ้ำหน้ำที ่

(ระยะเวลำไม่เกิน 5 นำที)

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ
ส ำนักปลัด : งำนพฒันำชุมชน

 (เจ้ำหน้ำทีผู้่รับผิดชอบ : นำงสำวรัตติกำล  แสนกำ)

2. กรณีคนพกิำรทีไ่ด้รับเงินเบีย้ควำมพกิำรจำกองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นในปงีบประมำณทีผ่่ำนมำ ใหถ้ือว่ำเปน็ผู้ได้

ลงทะเบยีนและยื่นค ำขอรับเบีย้ควำมพกิำรตำมระเบยีบนีแ้ล้ว

3. กรณีคนพกิำรทีม่ีสิทธิได้รับเบีย้ควำมพกิำรได้ย้ำยทีอ่ยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบีย้ควำมพกิำรต้องไปแจ้งต่อองค์กร

ปกครองส่วนทอ้งถิ่นแหง่ใหม่ทีต่นย้ำยไป

ขัน้ตอนและวิธกีารใหบ้ริการ
ขั้นตอน 

ผู้พทิกัษห์รือผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี ยื่นค ำขอแทนโดยแสดงหลักฐำนกำรเปน็ผู้แทนดังกล่ำว

ในกำรยื่นค ำขอลงทะเบยีนรับเงินเบีย้ควำมพกิำร คนพกิำรหรือผู้ดูแลคนพกิำรจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบีย้ควำม

             วิธกีาร

       ๑. คนพกิำร ทีจ่ะมีสิทธิรับเงินเบีย้ควำมพกิำรในปงีบประมำณถัดไป ใหค้นพกิำร หรือผู้ดูแลคนพกิำร ผู้แทนโดยชอบธรรม

ผู้พทิกัษ ์ผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี ยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำน ต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น ณ สถำนทีแ่ละภำยใน

ระยะเวลำ ทีอ่งค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นประกำศก ำหนด

                           ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบีย้ควำมพกิำร ต้องเปน็ผู้มีคุณสมบติัและไม่มีลักษณะต้องหำ้ม ดังต่อไปนี้

                          (1) มีสัญชำติไทย

                          (๒) มีภมูิล ำเนำในเขตองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นตำมทะเบยีนบำ้น

                          (๓) มีบตัรประจ ำตัวคนพกิำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพกิำร

                           (๔) ไม่เปน็บคุคลซ่ึงอยู่ในควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะหข์องรัฐ

ในกรณีทีค่นพกิำรเปน็ผู้เยำว์ซ่ึงมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้ควำมสำมำรถใหผู้้แทนโดยชอบธรรม 

พกิำรโดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้ำบญัชีเงินฝำกธนำคำรในนำมคนพกิำรหรือผู้ดูแลคนพกิำร ผู้แทนโดยชอบธรรม 

          ระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบีย้ควำมพกิำรใหค้นพกิำรขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นพ.ศ.

 ๒๕๕๓ และทีแ่ก้ไขเพิม่เติมถึง (ฉบบัที ่๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ ก ำหนดใหค้นพกิำรทีไ่ด้จดทะเบยีนคนพกิำรตำมกฎหมำยว่ำ ด้วยกำร

ส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพกิำร ลงทะเบยีนและยื่นค ำขอรับเงินเบีย้ควำมพกิำรด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นทีต่นมี

 ภมูิล ำเนำ ณ ทีท่ ำกำรองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นทีต่นมีภมูิล ำเนำ หรือสถำนทีท่ีอ่งค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นก ำหนดและมีสิทธิ

รับเงินเบีย้ควำมพกิำรในเดือนถัดไป

โทรสำร : 0 53608 340 ต้ังแต่เวลำ 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.

ขอบเขตการใหบ้ริการ

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ

ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด)

งานทีใ่หบ้ริการ

 หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ ส ำนักปลัด : งำนพฒันำชุมชน (เจ้ำหน้ำทีผู้่รับผิดชอบ คือ นำงสำวรัตติกำล  แสนกำ)

คู่มือส าหรับประชาชน

กำรลงทะเบยีนและยื่นค ำขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้พกิำร



กรณีผู้พกิำร ไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอขึ้นทะเบยีนด้วยตนเองได้ ใหม้อบอ ำนำจเปน็ลำยลักษณ์อักษรใหผู้้อื่นเปน็ผู้ยื่นค ำขอ
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ถ้ำกำรใหบ้ริกำรไม่เปน็ไปตำมข้อตกลงทีร่ะบไุว้ข้ำงต้น สำมำรถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที ่ส ำนักปลัด เทศบำลต ำบลม่วงยำย 

ค่าธรรมเนียม
ไม่เสียค่ำธรรมเนียม

การรับเรือ่งร้องเรียน/ช่องทางการติดต่อ

โทร. 0 53608 000 หรือ เว็ปไซต์ www.tambonmuangyai.go.th สำยตรงผู้บริหำร โทร. 085-245-7895

       ๔. บตัรประจ ำตัวคนพกิำร จ ำนวน ๑ ฉบบั

ขึ้นทะเบยีนแทนได้ โดยต้องยื่นหลักฐำนประกอบเพิม่เติม ดังนี้

       ๑. หนังสือมอบอ ำนำจ จ ำนวน ๑ ฉบบั

       ๒. ส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ จ ำนวน ๑ ฉบบั

       ๓. ส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ จ ำนวน ๑ ฉบบั

***มำตรกำรงดกำรเรียกเก็บส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้น

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานทีต่้องใช้

เอกสาร/หลักฐาน ผู้พิการ

       ๑. บตัรประจ ำตัวประชำชน (ตัวจริง) จ ำนวน ๑ ฉบบั

       ๒. ทะเบยีนบำ้น (ตัวจริง) จ ำนวน ๑ ฉบบั

       ๓. ส ำเนำสมุดบญัชีเงินฝำกธนำคำร จ ำนวน ๑ ฉบบั

ส ำนักปลัด : งำนพฒันำชุมชน3. ขึ้นทะเบยีนผู้คนพกิำร 

(เจ้ำหน้ำทีผู้่รับผิดชอบ : นำงสำวรัตติกำล  แสนกำ)(ระยะเวลำไม่เกิน 5 นำที) 

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลำรวมทัง้ส้ิน 10 นำที/รำย

ส ำนักปลัด : งำนพฒันำชุมชน2. เจ้ำหน้ำทีต่รวจสอบเอกสำรหลักฐำนทีเ่กี่ยวข้อง 

(เจ้ำหน้ำทีผู้่รับผิดชอบ : นำงสำวรัตติกำล  แสนกำ)และตรวจสอบคุณสมบติั 

(ระยะเวลำไม่เกิน 5 นำที)


